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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
	1
	Harcama Talimatı
	

	2
	Yurtdışı Öğrenci Giderleri Bordrosu
	

	3
	Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Bildirimi
	

	4
	Gönderilen kişinin ilgili ülkeye varış tarihini belirten belge
	

	5
	Gereken hallerde fatura
	

	6
	Fatura eklemesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatında belirtilen yetkililerce onaylı tercümesi
	

	7
	Gereken hallerde sigorta poliçesi
	

	8
	Sigorta poliçesi eklenmesi durumunda birim amiri veya ilgili mevzuatında belirtilen yetkililerce onaylı tercümesi
	

	9
	Gereken hallerde Bakan onayı
	

	10
	Mali yılın ilk ödemesine ait ödeme belgesinde burs, harçlık veya aylık gibi belirli dönemlerde yapılan ödemelere ilişkin onay
	

	11
	Uçak bileti bedelinin ödenmesinde bilet veya Uluslararası Hava Taşımacılığı Birliği üyesi şirketlerce düzenlene elektronik yolcu bileti
	

	12
	Döviz kuru ve cinsi değişikliği sebebiyle yapılacak ödemelerde döviz satış belgesi
	

	13
	İlaç masraflarının ödenmesinde reçete
	

	14
	Yurtdışından alınmış harcama belgelerinin ve bunların tercümelerinin eğitim müşavirliği veya ataşeliği veya dış temsilciliği
	

	15
	Atamalarda atama onayı, diğer hallerde harcama talimatı
	

	16
	Sınav ücretlerinin ödenmesinde çek / kendi adına kredi kartı veya anne, baba, eşin hesabından adına ek kart banka ekstresi aslı ya da banka onaylı internet çıktısı /alındı belgesi / makbuz
	

	17
	Vize harçlarının ve vize alınması sırasında zorunlu tutulan servis ücretinin ödendiğini gösterir belge
	

	18
	Oturum izni, polis kayıt ücreti ve benzeri ödemelerin ödendiğini gösterir belge
	

	19
	Pasaport cüzdan bedelinin ödendiğini gösterir belge
	

	20
	Muhtasar Beyannameye Esas Bilgi Formu
	

	21
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	


	* Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.
İmza	 	:
Ad Soyad	:
Gerçekleştirme Görevlisi

   Var : (+)                                     Yok: (-)                                              Gerek Yok : (/)

	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	Stratejik Yönetim ve Kalite Koordinatörlüğü
	Kalite Komisyonu
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