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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
	1
	Ödemeden önce veya ilk hakedişle birlikte taahhüt dosyası
	 

	2
	Hakediş talep dilekçesi
	 

	3
	Hizmet İşleri Hakediş Raporu
	 

	4
	Dizi pusulası
	 

	5
	Ağırlık Oranları Temsil Katsayıları  (gerektiğinde)
	 

	6
	Metraj İcmali (gerektiğinde)
	 

	7
	Fiyat Farkı Hesap Tablosu (gerektiğinde)
	 

	8
	İhrazat Tespit Tutanağı (gerektiğinde)
	 

	9
	Yıllara Sari İş ise Yıllık Ödenek Dilimleri
	 

	10
	Yapılan İşler Listesi 
	 

	11
	Hakediş Özeti 
	 

	12
	Hakediş İcmali
	 

	13
	Hakediş Raporu
	 

	14
	Hizmet İşleri Kabul Teklif Belgesi
	 

	15
	Hizmet İşleri Kabul Tutanağı
	 

	16
	Doğrudan temin ile yapılan alımlarda Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, kabul işlemlerinin idarece yapılması halinde ise idarece düzenlenmiş belge
	 

	17
	İdari para cezalarına ilişkin tutanak (harcama yetkililerinin sorumluluğunda)
	 

	18
	Sözleşmeye göre istenilen diğer belgeler (Harcama yetkililerinin sorumluluğunda)
	 

	19
	Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya zeyilname ) 
	 

	20
	5.000 TL'yi aşan ödemelerde vergi borcu sorgulaması
	 

	21
	İhale usulleriyle yapılan alımlarda SGK borcu sorgulaması
	 

	22
	Ödeme yapılacak kişiye ait hesap bilgilerini gösterir evrak
	 

	23
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 


* Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.
İmza	 	:
Ad Soyad	:
Gerçekleştirme Görevlisi

   Var : (+)                                     Yok: (-)                                              Gerek Yok : (/)


	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan
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