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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
	1
	Yolluk ödemesi suretiyle yapılacak ödemelerde Ödeme Emri Belgesi
	 

	2
	Yurt içi - yurt dışı geçici görev yolluğu bildirimi
	 

	3
	Fakülte / Enstitü / Yüksek Okul yönetim kurulu kararı ve Rektörlük Onayı
	 

	4
	İlgili Fakülte / Enstitü / Yüksek Okul tarafından alınan görevlendirme yazısı veya harcama talimatı
	 

	5
	Ödeme yapılacak kişiye ait hesap bilgilerini gösterir evrak
	 

	6
	Seyahat onay belgesi
	 

	7
	Seyahat harcama talep formu
	 

	8
	Uçakla yapılan seyahatlerde yolcu bileti, dereceleri 5 ve daha yukarı olan memur ve hizmetliler için üst makam onayı
	 

	9
	Yatacak yer temini için ödenen ücretlere ilişkin fatura
	 

	10
	Taksi ile yapılan seyahatlerde (belediye hududunun dahilindeki taksi ücretleri hariç) fatura veya perakende satış fişi ve ödeme kaydedici cihazlara ait satış fişi
	 

	11
	Takip edilmesi gereken yolun dışında bir yoldan veya kullanılması gereken taşıt aracından başka bir araçla yolculuk yapılmasının zorunlu olduğu hallerde, yetkili makamdan alınacak onay veya rapor
	 

	12
	Denetim, kurs, yarışma, gösteri veya benzeri işler nedeniyle toplu olarak yapılan seyahatlerde geçici görev yolluğu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi 
	 

	13
	Proje bütçesi
	 

	14
	Proje Koordinasyon Merkezi tarafından alınan proje destek onayı ve üst yazısı 
	 

	15
	Proje Koordinasyon Merkezi Komisyonu toplantı tutanağı
	 

	16
	TCMB döviz kuru çizelgesi
	 

	17
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 


	* Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.
İmza	 	:
Ad Soyad	:
Gerçekleştirme Görevlisi

   Var : (+)                                     Yok: (-)                                              Gerek Yok : (/)
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