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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
	1
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde belirtilen bilgileri içerecek şekilde düzenlenmiş ve harcama yetkilisi tarafından imzalanmış onay belgesi
	

	1-a
	Alımı Yapan İdarenin Adı
	

	1-b
	Belge Tarih ve Sayısı
	

	1-c
	İşin Adı, Tanımı ve Niteliği 
	

	1-ç
	İşin Miktarı
	

	1-d
	Yaklaşık Maliyet
	

	1-e
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı 
	

	1-f
	Bütçe Tertibi
	

	1-g
	Avans Verilecekse Şartları
	

	1-ğ
	Alım Usulü (4734 sayılı Kanunun 22. maddesinin (a), (b), (c), (d), (e) ,(f) bentlerine göre hangisi olduğu)
	

	1-h
	Fiyat Farkı Ödenecekse Dayanağı
	

	1-ı
	Alım İle İlgili Diğer Açıklamalar
	

	1-i
	İmza ve Tarih
	

	2
	Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı veya ihale komisyonu kararı
	

	3
	Sözleşme yapılması halinde sözleşme nüshası
	

	4
	Sözleşme yapılması halinde damga vergisinin yatırıldığına ilişkin alındının onaylı örneği
	

	5
	Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya zeyilname) (e-arşiv faturada ‘’kontrol edilmiştir’’ ibareli kaşeli imzalı nüshası)
	

	6
	Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, kabul işleminin idarece yapılması halinde ise idarece düzenlenmiş belge 
	

	7
	Mal ve malzeme, demirbaş, makine, teçhizat ve taşıt almalarında Varlık İşlem Fişi 
	

	8
	5.000 TL'yi aşan ödemelerde vergi borcu sorgulaması (Bakanlıkça güncellenen tutar)
	

	9
	Ödeme yapılacak kişiye ait hesap bilgilerini gösterir evrak
	

	10
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	


* Ödenek kontrolünün yapıldığını, %10'luk limitin aşılmadığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.

İmza	 	:
Ad Soyad	:
Gerçekleştirme Görevlisi
   Var : (+)                                     Yok: (-)                                              Gerek Yok : (/)

**Taşınır Mal Yönetmenliğinin onuncu maddesinin (a)bendine göre Varlık İşlem Fişi düzenlenmeyecek hallerde Varlık İşlem Fişi eklenmeyecektir.
	Hazırlayan
			Kontrol Eden
	Onaylayan

	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	Stratejik Yönetim ve Kalite Koordinatörlüğü
	Kalite Komisyonu
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