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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
	1
	Mal ve hizmet alımı suretiyle yapılacak ödemelerde Ödeme Emri Belgesi
	 

	2
	Harcama talimatı
	 

	3
	Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanağı, kabul işlemlerinin idarece yapılması halinde ise idarece düzenlenmiş belge
	 

	4
	Piyasa fiyat araştırması tutanağı
	 

	5
	Yaklaşık maliyet hesap cetveli
	 

	6
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde belirtilen bilgileri içerecek şekilde düzenlenmiş ve harcama yetkilisi tarafından imzalanmış onay belgesi
	 

	7
	Firmaya ait vergi ve SGK (Hizmet alımlarında) borç durumunu gösteren belgeler
	 

	8
	Faturada IBAN bilgisi bulunmayan durumlarda firmaya ait hesap dilekçesi (banka formu)
	 

	9
	Fatura (sigorta giderlerinin ödenmesinde sigorta poliçesi veya zeyilname) (e-arşiv faturada ‘’kontrol edilmiştir’’ ibareli kaşeli imzalı nüshası)
	 

	10
	Mal ve malzeme, demirbaş, makine, teçhizat ve taşıt alımlarında Varlık İşlem Fişi
	 

	11
	Proforma fatura
	 

	12
	Teknik şartname
	 

	13
	Proje bütçesi
	 

	14
	Proje Koordinasyon Merkezi birimi tarafından alınan proje destek onayı ve üst yazısı 
	 

	15
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 


	* Ödenek kontrolünün yapıldığını, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.



İmza	 	:
Ad Soyad	:
Gerçekleştirme Görevlisi

   Var : (+)                                     Yok: (-)                                              Gerek Yok : (/)


	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan
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