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1- Kaza durumunda öncelikle kaza geçiren kişi ile ilgilenilir.
2- İş kazasına uğrayan personele derhal İlk yardım eğitimi almış kişilerden en yakında olan kişi tarafından İlk Yardım müdahalesi yapılır.
3- Yaralının durumuna göre 112 acil servis aranır.
4- Hızla acil durum ekip lideri ve ilgili kurum yöneticisi (işveren vekili) konu hakkında bilgilendirilecektir. 
5- İŞ KAZASININ YAŞANDIĞI GÜN MUTLAKA İDARİ MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI TAHAKKUK SERVİSİNE BİLDİRİLMELİDİR.
6- İş kazası yaşandığında “İş Kazası Tespit Tutanağı Formu” doldurularak ilgili raporlarla beraber kurum yöneticisine iletilecektir. 
7- İş kazası İş Sağlığı ve Güvenliği Uzmanına bildirilmelidir.
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