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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
	1
	Cumhurbaşkanlığının veya Bakanların iznine tabi alımlarda izin yazısı
	 

	1-a
	Alımı Yapan İdarenin Adı
	 

	1-b
	Belge Tarih ve Sayısı
	 

	1-c
	İşin Adı, Tanımı ve Niteliği 
	 

	1-ç
	İşin Miktarı
	 

	1-d
	Yaklaşık Maliyet
	 

	1-e
	Kullanılabilir Ödenek Miktarı 
	 

	1-f
	Bütçe Tertibi
	 

	1-g
	Avans Verilecekse Şartları
	 

	1-ğ
	Alım Usulü (4734 sayılı Kanunun 22. maddesinin (a), (b), (c), (d), (e) ,(f) bentlerine göre hangisi olduğu)
	 

	1-h
	Fiyat Farkı Ödenecekse Dayanağı
	 

	1-ı
	Alım İle İlgili Diğer Açıklamalar
	 

	1-i
	İmza ve Tarih
	 

	2
	5018 sayılı Kanun'un 27. maddesine ertesi yıla geçen yüklemelerde Üst Yönetici onayı
	 

	3
	5018 sayılı Kanun'un 28. maddesine göre gelecek yıllara yaygın, yüklenmelerde Hazine ve Maliye Bakanlığının uygun görüş yazısı
	 

	4
	5018 sayılı Kanun'un 28. maddesine göre gelecek yıllara yaygın, yüklemelerde Üst Yönetici onayı 
	 

	5
	İhale onay belgesi ve eki yaklaşık maliyet cetveli
	 

	6
	İlanın yapıldığına ilişkin tutanak
	 

	7
	İhale komisyonu kararı
	 

	8
	Sözleşme
	 

	9
	Kesin teminatın alındığına ilişkin alındının örneği
	 

	10
	Sözleşme ve ihale kararına ait damga vergisinin yatırıldığına ilişkin alındının onaylı örneği veya tahsil edildiğine ilişkin harcama birimince onaylı yazı
	 

	11
	Gereken hallerde KİK payının yatırıldığına ilişkin alındı/dekont
	 

	12
	Sözleşmelerin devri halinde devir sözleşmesi
	 

	13
	Süre uzatımı verilmesi halinde, buna ilişkin karar ve onay
	 

	14
	Yapım işlerinde, sözleşmede öngörülmeyen iş artışının zorunlu hale gelmesi ve bu artışın yüklenicisine yaptırılması halinde buna ilişkin onay belgesi ve ek kesin teminata ilişkin belge
	 

	15
	Mali Hizmetler biriminin ön mali kontrolüne tabi olan hallerde, uygun görüş verildiğine yahut verilmediğine ilişkin görüş yazısı
	 

	16
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 


*Yukarıda, (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.
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Gerçekleştirme Görevlisi
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