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Harcama Birimi Kontrol Alanı 
Ödemenin Geldiği Birim	:
Tahakkuk İşlem Numarası	:
EK DERS
	1
	Her öğretim döneminin ilk ayında ders yükü dağılımını gösteren onay ve akademik takvim (Programda değişiklik halinde onay yeniden alınır)
	 

	2
	İzinli/raporlu personelin ilgili haftaya ait ders yükü formu
	 

	3
	İzinli ve Raporlu Listesi
	 

	4
	Yükseköğretim Ek Ders Çizelgesi (Çarşaf Liste)
	 

	5
	Çeşitli Ödemeler Bordrosu
	 

	6
	Banka Listesi
	 

	7
	Kurum personeli dışındaki kişiler için hesap bilgilerini gösterir evrak
	 

	8
 
	5510 sayılı kanunun 4/a kapsamındaki kişilere yapılacak ödemelerde yukarıdaki belgelerle birlikte;
	 

	
	İlk Ödemede;
	 

	
	a) Sözleşme
	 

	
	b) Görevlendirme
	 

	
	c) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	 

	
	Her Ödemede;
	 

	
	a) SGK sigortalı listesi
	 

	
	b) SGK tahakkuk fişleri 
	 

	9
	SGK İşten Ayrılış Bildirgesi (Personelin Ayrılması Durumunda)
	 

	10
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 



FİNAL SINAVI
	1
	Sınav Ücretlerinin Hesaplanmasına Esas Liste   
	 

	2
	İzinli ve Raporlu Listesi
	 

	3
	Yüksek Öğretim Ek Ders Ücreti Çizelgesi
	 

	4
	Sınav Yoklama Tutanakları
	 

	5
	Çeşitli Ödemeler Bordrosu
	 

	6
	Banka Listesi
	 

	7
	Kurum personeli dışındaki kişiler için hesap bilgilerini gösterir evrak
	 

	8
 
	5510 sayılı kanunun 4/a kapsamındaki kişilere yapılacak ödemelerde;
	 

	
	a) SGK sigortalı listesi
	 

	
	b) SGK tahakkuk fişleri 
	 

	9
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 



FAZLA ÇALIŞMA
	1
	Saat başına ödenecek fazla çalışma ücretini ve fazla çalışma yaptırılacak personeli gösterir onay (Her dönem başında)
	 

	2
	İzinli ve Raporlu Listesi
	 

	3
	Fazla çalışma yapan personel ile çalışan gün ve süreleri gösterir çizelge
	 

	4
	Çeşitli Ödemeler Bordrosu
	 

	5
	Banka Listesi
	 

	6
	İlgili mevzuatı gereği ödeme emri belgesine eklenecek diğer belgeler
	 


* Yukarıda (+) işaretli belgelerin doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve (/) işaretli belgelerin bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.


İmza	 	:
Ad Soyad	:
Gerçekleştirme Görevlisi

   Var : (+)                                     Yok: (-)                                              Gerek Yok : (/)


	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan
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