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	Görevlendirme Onayı 
	 Rektörlük Makamının …./…./20… tarih ve E…… sayılı yazıları

	Sayım ve Kontrol Yapılan Birim
	 

	Sayım ve Kontrol Kurulu Üyeleri               
	 

	Sayım ve Kontrol Başlangıç Tarihi
	 

	Sayım ve Kontrol Bitiş Tarihi
	 

	Denetim Dönemi
	…/…/20… - …/…/20… tarihleri arası

	Harcama Yetkilisinin 
Adı-Soyadı-Unvanı
	 

	Birim Taşınır Kayıt Yetkilisinin 
Adı-Soyadı-Unvanı
	 

	Birim Taşınır Kontrol Yetkilisinin
Adı-Soyadı-Unvanı
	 

	Sayım Yapılan Ambarın Adresi
(Birden fazla ambar varsa her bir ambarın adresi ayrı ayrı yazılmalı)
	



	Harcama Yetkilisi/Birim Yetkilisi ziyaret edilerek açılış toplantısı yapıldı mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Ek-1 Açılış Toplantısı Katılımcı Listesini rapora ekleyiniz.

	Harcama Yetkilisinden/Birim Yetkilisinden Taşınır İşlemleri Mevzuat Uygunluk Beyanı alındı mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Ek-2 Taşınır İşlemleri Mevzuat Uygunluk Beyanını birim amirinden imzalı şekilde teslim alıp rapora ekleyiniz.

	Birim amirince görevlendirilen taşınır kayıt yetkilisi Taşınır İşlemleri Yönergesinin 5inci maddesinde niteliklere haiz mi?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Taşınır kayıt yetkilisinin unvanı ve birimdeki görev süresini yazınız.

	Taşınır Kayıt Yetkilisi ve Taşınır Kontrol Yetkilisi ile toplantı yapıldı mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Toplantıya katılan taşınır kayıt yetkilisi ve taşınır kontrol yetkisinin Adı-Soyadı ve görevini yazarak imzalatınız.

	Harcama Birimi, Kurula eşlik edecek personel görevlendirdi mi?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Görevlendirilen personel Adı-Soyadı ve görevini yazınız. Eğer denetim ve sayım sırasında farklı görevli personeller bulunmuş ise hangi işlemde hangi personelin eşlik ettiğini detaylı şekilde yazınız.





	Taşınır Kayıt ve Yönetim Sisteminde demirbaş, tüketim, hurda ambarları tanımlanmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise mevcut ambarları ve bu ambarların kullanım amaçları ile açılmayan ambarların nedenlerini yazınız.

	Taşınır işlemlerine ilişkin dosyalama yönergeye uygun mu?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise mevcut dosyalamayı ve aykırılık durumunu yazınız. 

	Tüketim malzemeleri için istek birimleri tanımlanmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Tanımlanan istek birimlerinden denetim döneminde yapılan istek sayısını yazınız ve en son yapılan istek belgesi örneğini rapora ekleyiniz

	Tüketim çıkışlarına ait raporlar aylık olarak Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına iletiliyor mu?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına iletilen aylık raporların tarih ve sayıları yazınız ve son gönderilen raporun bir örneğini rapora ekleyiniz.

	Tüketim malzemeleri ambarı ile Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemindeki kayıtlar uyumlu mu?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise farkı detaylı şekilde açıklayınız. 
Taşınır Sayım Tutanağını rapora ekleyiniz.

	Demirbaş ambarı ile Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemindeki kayıtlar uyumlu mu?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise farkı detaylı şekilde açıklayınız. 
Taşınır Sayım Tutanağını rapora ekleyiniz.


	Ambarda hurdaya ayrılacak taşınır var mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise ürünlerin üniversite hurda ambarına nakledilmemesinin nedeni yazınız.


	Ambardaki taşınırlar temiz, düzenli ve sayılabilir şekilde istiflenmiş mi?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise mevcut durumu yazınız.






	Ambarlar yangına, ıslanmaya, bozulmaya, çalınmaya ve benzeri tehlikelere karşı korunaklı mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Ambarların fiziksel durumlarını yazınız. 

	İhtiyaç fazlası ürünler Taşınır İşlemleri Üst Komisyonuna bildirilmiş mi?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise son yapılan bildirimi rapora ekleyiniz. Hayır ise ihtiyaç fazlası ürünleri ve bildirim yapılmamasının nedenini yazınız.


	Personele zimmet yapılan taşınırların, taşınır teslim belgeleri ilgili kişilere imzalatılmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise imzalı taşınır teslim belgelerinden üç tanesini rapora ekleyiniz.
Hayır ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.


	Personelin kullanıma verilen taşınırların zimmet listeleri ile kişisel eşya bildirim formların birer nüshası ilgili alanlara asılmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise duruma ait tespitlerinizi yazınız

	Personele odalarında fiili bulunan taşınır ile zimmete verilen taşınırlar arasında farklılık var mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.
Taşınır Sayım Tutanağını rapora ekleyiniz. (Örneklem yoluyla birimde bulunan oda sayısının en az %10’u sayılmalıdır.)

	Ortak alanlar, laboratuvarlar ve atölyeler için sorumlular belirlenmiş mi, ilgililere tebliğ edilmiş mi?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise imzalı taşınır tebliğ belgelerinden üç tanesini rapora ekleyiniz.
Hayır ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.


	Ortak kullanıma verilen taşınırlar için oluşturulan belgeler ilgili kişilere imzalatılmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise imzalı belgelerden üç tanesini rapora ekleyiniz.
Hayır ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.


	Ortak alanlarda fiili bulunan taşınır ile kayıtlı taşınırlar arasında farklılık var mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.
Taşınır Sayım Tutanağını rapora ekleyiniz. (Sınıf, laboratuvar, atölye gibi alt grupların her birinden en az bir tane olmak üzere örneklem yoluyla birimde bulunan ortak alan sayısının en az %5’i sayılmalıdır.)




	Dayanıklı taşınırlar, Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemine marka, model ve ek özellikleri ile birlikte tanımlanmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.


	Dayanıklı taşınırlar için etiketleme işlemi yönergede belirtilen şekilde yapılmış mı?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Hayır ise duruma ait tespitlerinizi yazınız.

	Bir önceki denetim raporunda belirtilen eksiklikler giderilmiş mi?
	Evet ☐
	Hayır ☐

	Evet ise yapılan çalışmaları yazınız.
Hayır ise eksikliklerin devam etme nedenine ilişkin tespitlerinizi yazınız.

	Tespit ettiğiniz diğer hususlar:
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KYT-FRM-294
Ek-1: 	Açılış Toplantısı Katılımcı Listesi

	Sayım ve Kontrol Yapılan Birim
	:
	

	Açılış Toplantısı Tarihi
	:
	

	Açılış Toplantısı Yeri
	:
	

	
	

	Katılımcı Listesi

	S/N
	Adı Soyadı – Unvanı 
	Görevi
	İmza

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	




Ek-2: 	Taşınır İşlemleri Mevzuat Uygunluk Beyanı


TAŞINIR KOORDİNASYON VE DENETİM KURULUNA

…/…/20…
Harcama Yetkilisi/Birim Yetkilisi  olarak ……….Fakültesinde/Yüksekokulunda/Başkanlığında/Merkezinde …/…/20… - …/…/20…[footnoteRef:1] tarihleri arasında yapılan taşınır iş ve işlemlerinin mevzuat uygun olduğunu, birimde görevli taşınır kayıt yetkilisinin Taşınır İşlemleri Yönergesinde yer alan niteliklere haiz olduğunu, Taşınır Kontrol Yetkilisinin mevzuata uygun şekilde belirlendiğini, birim personellerinin kullanımına verilen taşınırların ilgili personellere zimmetlendiği, personel odalarında bulunan şahsi eşyaların için bildirim alındığını, ortak kullanımda bulunan taşınırlar için ortak kullanım sorumluların belirlendiğini, ambarlarda bulunan dayanıklı taşınırlar ile tüketim malzemelerinin Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemindeki miktarı ile eş olduğunu, ambarlarda ve birimin genelinde noksan veya fazla taşınır bulunmadığını beyan ederim. [1: Denetim dönemi başlangıç tarihi ile bitiş tarihi yazılacaktır. Harcama yetkilisi dönem arasında göreve başlamış ise başlangıç tarihi olarak göreve başlama tarihi yazılacaktır.] 


Harcama Yetkilisi/Birim Yetkilisi
Adı-Soyadı-Unvanı
İmza
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